Asystent w Dziale Historyczno-Edukacyjnym

1. Nazwa instytucji: Muzeum — Dom Rodziny Pileckich w Ostrowi Mazowieckiej
2. Stanowisko: Asystent w Dziale Historyczno-Edukacyjnym

3. Miejsce wykonywania pracy: Ostréw Mazowiecka

4. Termin sktadania aplikacji, do dnia: 10 marca 2024 r.

5. Planowany termin zatrudnienia w instytucji: od marca/kwietnia 2024 r.

6. Forma zatrudnienia: caly etat, umowa o prace

7. Adres do przesytania dokumentow rekrutacyjnych: poczta@muzeumpileckich.pl

Do najwazniejszych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ beda:

- prowadzenie zaje¢ edukacyjnych — lekcji muzealnych, warsztatow, oprowadzania po
wystawach (stalej oraz czasowych);

- koordynowanie projektéw edukacyjnych;

- tworzenie materiatow edukacyjnych dla wszystkich grup odbiorcéw oraz koordynacja
ich produkcji;

- popularyzacja dziatalno$ci edukacyjnej dla szkot, dzieci, mtodziezy, rodzin oraz
SENiorow;

- przygotowywanie tre$ci na strong¢ internetowa, media spotecznosciowe
oraz do publikacji zewnetrznych;

- wspotpraca z dziatami merytorycznymi Muzeum;

- pomoc przy obstudze recepcji Muzeum.

Wymagania:

- studia wyzsze o profilu humanistycznym, preferowane kierunki ze specjalnoscia edukacyjna
— historia, sztuka, kulturoznawstwo i pokrewne;

- umieje¢tnos¢ popularyzacji wiedzy i znajomo$¢ pozaszkolnych form i metod edukacyjnych;
- umiejetnosci organizacyjne poparte przyktadami realizowanych dziatan;

- umiej¢tnos¢ tworzenia przystgpnych tresci edukacyjnych;

- umiejetnos¢ pracy w zespole, realizowania dziatan wspolnych, elastycznos¢,

nastawienie na budowanie dlugotrwatych relacji ze wspotpracownikami, partnerami,
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odbiorcami;

- umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej, samodzielno$¢ w realizacji powierzonych
zadan;

- inicjatywa, sumienno$¢ i zaangazowanie w wykonywaniu powierzonych zadan;

- dyspozycyjnos¢ do pracy w weekendy;

- wysoka kultura osobista;

- biegla znajomo$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, narzedzia Google, zoom);

- mile widziana znajomos¢ jezykow obcych w stopniu komunikatywnym.

Wymagane dokumenty:

-CV;

- List motywacyjny;

- W przypadku checi uczestnictwa w kolejnych naborach prowadzonych przez Muzeum - Dom
Rodziny Pileckich, prosze¢ o przedtozenie dodatkowego o$wiadczenia o tresci:
,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych

naborach prowadzonych przez - Muzeum Dom Rodziny Pileckich przez okres najblizszych 12

miesiecy”.

Oferujemy:

- stabilne zatrudnienie;

- mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji;
- wspottworzenie mtodej, rozwijajacej si¢ instytucji kultury;

- prac¢ w kameralnym zespole, w przyjaznej atmosferze.

Procedura rekrutacji:
| Etap - polega na sprawdzeniu i ocenie wymagan formalnych (obowiazkowych) oraz
dodatkowych na podstawie nadestanych aplikacji.

Il Etap - na rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni tylko kandydaci wybrani
w ramach | etapu rekrutacji.



Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty i aplikacje przyjmowane s3 wylacznie droga elektroniczng z dopiskiem
“Rekrutacja na stanowisko asystent w Dziale Historyczno-Edukacyjnym” na adres:
poczta@muzeumpileckich.pl w nieprzekraczalnym terminie do 10 marca 2024 r.

Aplikacje, ktére wptyng po uptywie wskazanego terminu lub niekompletne, nie beda
rozpatrywane.

Organizator zastrzega sobie prawo odwotania lub przedtuzenia procedury ofertowe;j
w kazdym terminie.

Organizator zastrzega sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
Organizator zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego z kandydatow.

Aplikacje ztozone w innej formie niz elektroniczna nie beda uwzgledniane.

Kontakt:
Aplikacje koniecznie prosimy przesyta¢ na adres poczta@muzeumpileckich.pl

Telefon do kontaktu: 792-199-192, w godz. 8.00-16.00 (pon-pt).

Klauzula informacyjna — nabér na wolne stanowisko pracy

Zgodnie z art. 12 ust. 1 oraz art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE

(ogdblne rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.) (Dz. U. UE L 119

z 04.05.2016) dalej ,,RODO” Muzeum — Dom Rodziny Pileckich w Ostrowi Mazowieckiej informuje,

1Z:

1. Administratorem danych osobowych jest Muzeum — Dom Rodziny Pileckich w Ostrowi

Mazowieckiej z siedzibg w Ostrowi Mazowieckiej, ul. Warszawska 4 (kod pocztowy: 07-300).

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowac

w sprawach przetwarzania danych osobowych poprzez adres email: kontakt@biodo24.pl

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda przetwarzane

w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO zgodnie z art. 22* Kodeksu pracy oraz Rozporzadzenia Ministra Rodziny,

Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej

natomiast inne dane, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w

dowolnym czasie.
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. Administrator bedzie przetwarzal Pana/Pani dane osobowe, takze w kolejnych naborach
pracownikow, jezeli wyrazag Pana/Pani na to zgode (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zostac
odwotana w dowolnym czasie.

. Podanie przez Pana/Pani danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22! Kodeksu pracy jest
niezbegdne, aby uczestniczy¢ w naborze na stanowisko pracy. Podanie innych danych w zakresie
nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie tych danych
osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazona mozna
odwota¢ w dowolnym czasie.

. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa lub
umowy powierzenia przetwarzania danych w szczeg6lnosci Centrum Ustug Wspdlnych w Ostrowi
Mazowieckiej ul. K.Warchalskiego 3. 07-300 Ostréw Mazowiecka.

. Administrator nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

. Dane osobowe bgda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa, w szczegdlnosci
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zaktadowych.

. W przypadku wyrazonej przez Pafistwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celow
przysztych rekrutacji, Panstwa dane beda wykorzystywane w tym celu przez 12 miesigcy.

10.Posiada Pan/Pani prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania zgodnie z przepisami RODO.

11.Posiada Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych

(na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli uzna,

ze przetwarzanie dotyczace osoby, ktorej dane dotyczg narusza obowigzujace przepisy prawa.

12.W oparciu o podane dane osobowe Administrator nie b¢dzie podejmowal wobec 0sob, ktorej dane

dotycza zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.



